PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA DO SALITRE
Praga Dr. José Wanderley, 171, Centro, CEP: 38760-000
Serra do Salitre — MG

DECRETO N° 043/2017 DE 17 DE OUTUBRO DE 2017

Regulamenta a estrutura organizacional interna da
Secretaria Municipal de Educag¢do, Cultura, Esporte e
Turismo de Serra do Salitre/MG, determina as suas
finalidades e de suas subdivisbes e da outras
providéncias.

O Prefeito Municipal de Serra do Salitre/MG PAULO GIOVANI SILVEIRA DE
MELO, no uso da atribui¢fio que lhe confere a Lei e tendo em vista o disposto na Lei
Complementar n°® 422/99,

DECRETA:

Art. 1°. Este Decreto trata da regulamentagfo da estrutura organizacional interna da
Secretaria Municipal de Educagfo, Cultura, Esporte e Turismo, determinando suas
finalidades e também de suas subdivisdes e da outras providéncias.

CAPITULO I
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 2°. A Secretaria Municipal de Educagio, Cultura, Esporte e Turismo criada pela Lei
Complementar n® 422/99, artigo 2°, alterada pela Lei Complementar n° 003/2016, artigo
1°, se instituira internamente pela seguinte estrutura organizacional:

I — Diretoria ou Divisdo de Educagéo

a. Setor Coordenagdo Pedagdgica

b. Setor de Nucleo de Capacitagdo e Formagio Continuada
c. Setor Alimentagdo Escolar

d. Setor Almoxarifado

I — Diretoria ou Divisdo de Cultura

a. Setor Municipal de Patrimonio Cultural - SEMPAC
b. Setor de Formagdo, Fomento e Captagdo de Recursos

I1I — Diretoria ou Divisdo de Esporte
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a.

Setor de Gestdo dos Equipamentos esportivos e de formagio

b. Setor de Promog&o de Atividades Esportivas e de Lazer

IV — Diretoria ou Divisdo de Turismo

a.

b.

Setor de Pesquisa e Informagdes ao Turista
Setor de Marketing e Eventos

V — Unidades Colegiadas:

Qo Ao o

Conselho Municipal de Educagio

Conselho Municipal de Alimentagdo Escolar

Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle Social do FUNDEB
Conselho Municipal de Politica Cultural

Conselho Municipal de Patrimdnio Cultural

Conselho Municipal de Esporte

Conselho Municipal de Turismo

CAPITULO I

DAS FINALIDADES

Art. 3°. A Secretaria Municipal de Educaggo, Cultura, Esporte e Turismo, € o érgéo
responsavel pelo planejamento, coordenagdo e execugdo de atividades relativas ao
ensino pré-escolar e fundamental do Municipio e, supletivamente, nos demais niveis de
educago e atividades relativas a cultura, esporte e turismo e tem como competéncia:

L

IL
II.

IV.

VL

VIIL

administrar o sistema municipal de ensino, visando o seu desenvolvimento nos
diversos niveis e a sua integragdo as agdes educativas desenvolvidas nas
distintas redes;

elaborar, em conjunto com os demais 6rgdos do sistema municipal de

proceder, em conjunto com o Estado de Minas Gerais, a chamada anual para a
realizagdo de matriculas no ensino fundamental, visando & garantia da
gratuidade e da obrigatoriedade;

garantir a manutengio, a ampliagdio e a construgdo de prédios e de instalagdes
escolares, em conjunto com os demais 6rgdos municipais competentes;
viabilizar, nas escolas municipais, a implementagdo de proposta pedagégica
fundamentada em principios humanisticos e técnico-cientificos atualizados;
implementar programas voltados ao desenvolvimento cultural dos alunos,
mediante a inclusdo de disciplinas relacionadas as artes, & musica e aos usos e
costumes dos diferentes grupos étnicos brasileiros;

garantir a autonomia administrativo-pedagégica de escolas do Municipio, de
forma integrada com o sistema municipal de ensino;
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VIIL

IX.

XI.

XII.

XIIL

XIV.

XV.

XVI.

XVIL
XVIIIL

XIX.

XX.

XXI.

XXIIL

XXIIIL.

XXIV.
XXV.

]

'.\)

4

desenvolver politicas de aperfeicoamento e valorizagdo dos profissionais da
educag¢do, implantando programas de orientagdo pedagdgica e de
aperfeicoamento de professores, auxiliares de ensino e demais servidores
relacionados a area, visando ao aprimoramento da qualidade do ensino;
organizar, em cooperagdo com o Estado, com a Unifio e com outras entidades,
programas de assisténcia ao educando, relativamente a alimentagfo escolar, ao
material didatico, ao transporte e a outros aspectos de sua formagdo;
implementar politicas de erradicag@o do analfabetismo, oportunizando o ensino
fundamental para jovens e adultos;

definir critérios para a concessio de bolsas de estudo e exercer controle sobre
elas;

assessorar as creches e nucleos de atendimento ao menor nos aspectos técnico-
pedagogicos;

manter regularizada a rede municipal de ensino e efetivar a adequada guarda e
registro da documentag&o escolar e individual de alunos e professores;

propor, analisar e executar programas € projetos suplementares na darea
educacional, através de convénios, acordos e contratos com a Unido, com o
Estado e com outras entidades;

proceder levantamentos estatisticos, realizar pesquisas, coletar e analisar
informagdes técnicas, visando subsidiar atividades de planejamento, execugdo e
avaliagdo de sistema de ensino e seus subsistemas;

manter e administrar creches, estabelecimentos de educagfo infantil, pré-escola,
ensino fundamental, ensino médio e profissionalizante;

manter os conselhos municipais relativos a Educagéo;

desenvolver todas as atividades concernentes ao FUNDEB e executar outras
atividades correlatas ou que venham a ser atribuidas;

desenvolver politicas de estimulo & cultura educacional em suas multiplas
manifestagdes ¢ de estimulo & protecdo do patrimonio histérico-cultural do
Municipio;

administrar bibliotecas publicas escolares, buscando a melhoria qualitativa e
quantitativa do acervo e da instrumentalizac¢do de recursos humanos;

executar as atividades referentes ao desenvolvimento e a administragdo do
pessoal lotado na Secretaria;

promover a administragdo dos materiais, o controle, a manutengdo € a guarda
dos bens afetados ao uso da Secretaria, assim como gerenciar o seu orgamento;
planejar, propor, promover, articular, coordenar, integrar, executar e avaliar as
politicas municipais relativas a area da cultura;

elaborar e coordenar o Plano Municipal de Cultura;

promover eventos e campanhas de incentivo a cultura, a arte, e a preservagdo do
patrimdnio histdrico, artistico e cultural;
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XXVIL
XXVIL
XXVIIIL.
XXIX.
XXX.
XXXI.
XXXII.
XXXIII.
XXXIV.
XXXV.
XXXVI.

XXXVIL.
XXXVIIL
XXXIX.

XL.
XLI.

XLIL
XLIL

XLIV.

XLV.

XLVL

XLVIL

XLVIIL

desenvolver agdes para a captagdo de projetos culturais e artisticos para o
Municipio;

desenvolver agdes para a revitalizagdo do patrimonio histérico cultural;

montar um sistema de informagdes culturais, artisticas e do patrimonio histérico;
promover o desenvolvimento da cultura e da arte;

promover eventos de criagdo de ambiéncia cultural do Municipio;

promover concursos de prémios para atividades artisticas e culturais;

incentivar a criagdo e manutengdo de museus, teatros, centro cultura, bibliotecas
€ outros equipamentos culturais;

incentivar a criagdo de grupos folcléricos, teatros, cinema, musica e artes
plasticas;

promover a participa¢do do municipio em eventos artisticos e culturais de carater
popular;

promover campanhas de incentivo a cultura para as comunidades;

regulamentar, implantar, administrar e fiscalizar exposi¢des e feiras de artes,
artesanatos, gastronomia, curiosidades e objetos de valor estético como flores,
plantas ornamentais e antiguidade;

organizar, anualmente, o calenddrio cultural e civico do Municipio.

programar, coordenar e controlar a produgéo de eventos culturais no Municipio;
estabelecer contratos com entidades culturais e artisticas para sua participagdo
nos eventos promovidos pela Secretaria;

Fazer estimativa dos custos dos eventos culturais e artisticos;

Estudar e propor estratégia de captagdo de recursos para os eventos da
Secretaria;

elaborar e coordenar o Plano Municipal de Turismo;

Contribuir para o diagndstico de necessidade de melhorias na qualidade da
infraestrutura oferecida ao turista no Municipio;

sugerir € acompanhar a execugdo de campanhas publicitdrias, com vistas a
projecdo do Municipio no 4mbito nacional,

subsidiar a elaboragdo de zoneamento turistico do Municipio, com indica¢des de
areas consideradas de interesse para a exploragdo de atividades vinculadas ao
turismo, mantendo estas informag¢des atualizadas e disponiveis para
investimento publicos e privado;

estabelecer e manter permanentemente contato com 6rgéos oficiais de turismo,
publico ou privados com o objetivo de manter a Secretaria atualizada quanto aos
planos, programas e normas de turismo vigentes;

manter cadastro atualizado da oferta turistica do Municipio, inclusive seus
recursos naturais, estabelecimento de hospedagem e alimentag?o, 4reas de lazer
e recreagdo e demais equipamentos de natureza turistica;

elaborar diagndsticos, estudos e projetos de interesse da Secretaria;



o it
:Nﬁ ‘“ nn‘su!- ‘s.r.ﬁ‘

b

PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA DO SALITRE
Praga Dr. José Wanderley, 171, Centro, CEP: 38760-000
Serra do Salitre - MG

XLIX.

LL

LIL

LIIL

LIV.

LV.

LVL

LVIL

LVIIL

LIX.

LX.

LXI.
LXII.

LXTII.

LXIV.

LXV.

LXVL

contribuir para a promogdo e a divulgagdo do potencial turistico da regido do
entorno, em ambito local e nacional,

viabilizar a formagfio e a captagdo dos profissionais que atuam na area de
turismo, visando a melhoria da qualidade e da produtividade dos servigos
prestados aos turistas;

estimular a criagdo de comités de turismo nas administra¢des regionais e nas
administragdes municipais da regido do entorno;

elaborar e coordenar o Plano Municipal de Esportes e Lazer;

planejar, elaborar e coordenar a execugdo de projetos, estudos, pesquisas e
levantamentos de dados necessarios a formagéo e ao funcionamento do sistema
de esporte ¢ lazer;

orientar, supervisionar e executar os projetos e programas de desenvolvimento
de atividades esportivas e de lazer, determinado pelas areas de esporte e lazer;
promover o incentivo a pratica esportiva pela sua populagéo, sugerindo,
orientando e organizando jogos comunitdrios, campeonatos € torneios
esportivos, gincanas, maratonas, ruas de lazer e outras atividades esportivas e de
lazer, com a participag@o das comunidades;

coordenar programas e eventos esportivos voltados para segmentos da populagéo
tais como portadores de deficiéncia fisica, idosos € comunidade de baixa renda;
apoiar direta ou indiretamente, atletas e agremiagdes esportivas de destaque,
buscando a divulgagdo do esporte e do Municipio;

Fazer a estimativa dos custos de eventos esportivos e de lazer, que o Municipio
tenha interesse em promover ou participar;

incentivar e realizar campanhas educativas quanto a importancia da pratica do
esporte e do lazer, e sobre a forma correta de utilizagdo e/ou conservagio das
areas esportivas e recreativas;

manter o inter-relacionamento com os poderes federal e estadual, entrosando-se
com as respectivas autoridades no interesse do esporte e lazer no Municipio;
elaborar diagnosticos, estudos e projetos de interesse da Secretaria;

desenvolver estudos setoriais necessarios a elaboragdo de a¢do do Governo
Municipal,

elaborar levantamentos, analise, consolidagdo e manuten¢do de fluxo de
informagdes setoriais inerentes aos objetivos da Secretaria;

acompanhar e avaliar a execugdo de planos, programas e projetos, zelando para
que sua implementagdo se d€, rigorosamente, de acordo com as politicas e
diretrizes do plano de a¢do da Secretaria;

analisar informagdes relevantes para o processo de planejamento da Secretaria,
em interag@o com as demais areas a ela subordinadas;

elaborar estudos que fornegam andlises e propostas de alternativas para a
formulagdo e revisdo continua das politicas setoriais, no decorrer da sua
implementagdo;
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LXVII.  cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas fungdes, que lhe

forem atribuidas.

Art. 4°. A Divisdo de Educagéo tem por finalidade:

I — organizar, administrar, supervisionar. controlar e avaliar a agdo municipal no campo
da educagéo;

IT — articular-se com Orgaos dos Governos Federal e Estadual, assim como aqueles de
ambito Municipal para o desenvolvimento de politicas e para a elaboragdo de legislacdo
educacional, em regime de parceria;

III - apoiar e orientar a iniciativa privada no campo da educagao;

IV — administrar, avaliar e controlar o Sistema de Ensino Municipal promovendo sua
expansio qualitativa e atualiza¢@o permanente;

V — implantar e implementar politicas publicas que assegurem o aperfeicoamento do
ensino ¢ da aprendizagem de alunos, professores e servidores:

VI — estudar, pesquisar e avaliar os recursos financeiros para o custeio e investimento
no sistema educacional, assegurando sua plena utiliza¢do e eficiente operacionalidade:

VII — propor e executar medidas que assegurem processo continuo de renovagio e
aperfeicoamento dos métodos e técnicas de ensino;

VIII — integrar suas agdes as atividades culturais e esportivas do municipio;

IX — pesquisar, planejar e promover o aperfeigoamento e a atualiza¢do permanentes das
caracteristicas e qualificagdes do magistério e da populagdo estudantil, atuando de
maneira compativel com os problemas identificados;

X — assegurar as criangas, jovens ¢ adultos, no ambito do sistema educacional do
Municipio, as condi¢des necessarias de acesso, permanéncia e sucesso escolar;

X1 — planejar, orientar, coordenar e executar a politica relativa ao programa de
assisténcia escolar, no que concerne a sua suplementa¢do alimentar, como merenda
escolar e alimentagio dos usuarios de creches ¢ demais servigos publicos;

XII - proceder, no ambito do seu Orgdo. a gestdo e ao controle financeiro dos recursos
orcamentarios previstos na sua Unidade, bem como a gestdo de pessoas e recursos
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materiais existentes, em consonancia com as diretrizes e regulamentos emanados do
Chefe do Poder Executivo;

XII — implantar politica de qualificagdo profissional, quando necessério, na drea
artistico-cultural;

X1V — exercer outras atividades correlatas.

Art. 5°. O Setor de Coordenagio Pedagdgica tem por finalidade:

I — Coordenar o Planejamento e Implementag&o do Projeto Pedagdgico nas escolas;
II - Garantir a realizagdo semanal do horario de trabalho pedagdgico coletivo:

111 - Organizar encontros de docentes por area e por série

IV - Dar atendimento individual aos professores

V - Fornecer base tedrica para nortear a reflexdo sobre as praticas

VI - Conhecer o desempenho da escola em avaliagdes externas

Art. 6°. O Nucleo de Capacitagdo e Formagio Continuada tem por finalidade:

I — Coordenar o Programa de Capacitagdo de Formagdo Continuada dos servidores da
Educagéo;

II — Apresentar relatorio das atividades desenvolvidas nas escolas, mencionando a
qualifica¢do do corpo docente e o apontamento das capacitagdes e formag8o continuada
necessarias para o bom desenvolvimento da prética educacional;

[II — Orientar os servidores da Educagdo sobre normas técnicas e pedagdgicas
implementadas pelas legislagdes vigentes.

Art. 7°. O Setor de Alimentagdo Escolar tem por finalidade:
I — Elaborag¢éo dos cardapios de acordo com a legislagdo vigente;

IT — Supervisionar a merenda escolar verificando quantidade, qualidade, validade para
acompanhamento do cardapio;

III — Acompanhar aquisi¢do dos produtos da Agricultura Familiar atendendo percentual
de aquisigdo vigente;

IV — Avaliagdo antropométrica dos alunos da rede municipal;
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V — Atendimento aos alunos com necessidades especiais.
Art. 8°. O Setor de Almoxarifado tem por finalidade:

I - Desenvolver atividades administrativas na area do almoxarifado, controlando e
executando as rotinas fiscais, visando assegurar que todas as notas fiscais recebidas
estejam de acordo com os principios e normas fiscais e legislagio e dentro dos prazos e
procedimentos estabelecidos pela empresa, efetuar contagem de estoque acompanhar
entrada e saida de mercadorias. acompanhar e efetuar atualizagdes no mapeamento do
estoque, realizar planilhas de controle de estoque. auditoria, criar controles, emitir
relatdrios, se responsabilizar por toda organizagdo de estoque, etiquetar e empilhar.

II - Conferir requisi¢des, notas fiscais, itens cadastrados de mercadorias solicitadas para
liberag@o da compra e cadastramento do setor almoxarifado.

Art. 9°. A Divisdo de Cultura tem por finalidade:

L coordenar as agdes de Planejamento e Politicas Publicas, de Projetos e Captagdo
de Recursos, de Patrimdnio Histérico Cultural;, de Projetos, Obras e Restauros, de
Gestdo do Fundo Municipal de Cultura - FMC e Incentivo Fiscal — IF;

I1. planejar, coordenar e executar todas as agdes de fomento & cultura e ao
patriménio do municipio;

IIl.  atender as diretrizes do Plano Municipal de Cultura através de programas e
acdes culturais;

IV.  colaborar na formulagdo e desenvolvimento das politicas culturais do municipio,
em consondncia com as decisdes do Conselho Municipal de Politica e Patrimdnio
Cultural, Conferéncia Municipal de Cultura e Plano Municipal de Cultura;

V. auxiliar institui¢des e grupos culturais governamentais e nio-governamentais,
mediante apoio ou assessoramento;

VL. estimular e apoiar entidades de representagdo coletiva e grupos culturais na
preservagdo e no desenvolvimento das manifestagdes culturais;

VIL.  abrigar a execugdio de todas as atividades dos programas municipais de
financiamento & cultura sob responsabilidade da Secretaria;

VIII.  responder pelos editais do Fundo Municipal de Cultura — FMC;

IX.  responder pelos editais do Incentivo Fiscal a Cultura;
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X. executar as diretrizes, planos de investimentos, plurianual e anual, dos recursos
do Fundo e Incentivo Fiscal, tendo como referéncia o Plano Municipal de Cultura;

XI.  participar da implantag¢do dos planos de investimentos;
XII. avaliar anualmente os resultados alcangados;

XIII. fazer cumprir as metas estabelecidas, bem como normas e critérios para
aplicagio dos recursos do Fundo e Incentivo Fiscal, em consonancia com o Plano
Municipal de Cultura;

XIV. acompanhar a execugfo de todos os projetos aprovados em editais desde a sua
inscri¢do a finalizagdo com a aprovagio da prestagdo de contas;

XV. elaborar o relatério anual de gestio do Fundo e Incentivo Fiscal, quando for o
caso;

XVI. dar publicidade as agdes do Fundo e Incentivo Fiscal, inclusive do seu relatério
anual de gestéo;

XVIL elaborar projetos para os diversos mecanismos de incentivo a cultura de acordo

com as diretrizes do Plano Municipal de Cultura, Conselho Municipal de Politica e
Patrimonio Cultural;

XVIIL. orientar, elaborar, encaminhar e acompanhar, com auxilio dos demais 0rgéos, os
projetos culturais e aos mecanismos de incentivo & cultura, nas diferentes esferas
administrativas;

XIX. orientar produtores culturais e empresérios a utilizagdo dos beneficios da lei de
incentivo fiscal a cultura, quando for instituida;

XX. elaborar e executar planos de captagdo de recursos financeiros junto a iniciativa
privada, para os projetos culturais locais;

XXI. desenvolver outras atividades relativas ao &ambito de sua competéncia,
determinadas pelo Secretario Municipal de Cultura, Turismo, Esporte e Lazer.

XXII. responder pela politica de prote¢dio do patrimdnio cultural do municipio e pela
elaboragdo dos conjuntos documentais a serem enviados anualmente ao IEPHA -
Instituto Estadual de Patrimonio Historico e Artistico de Minas Gerais.

XXIII. impedir a evasio, a destruigdio e a descaracterizagio de obras de arte em geral e
de outros bens e locais de valor artistico e historico-cultural;

7z
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XXIV. integrar-se com as demais se¢des para a elaboragdo dos relatérios, mensais e
anuais das atividades, do calendario cultural local e outros documentos;

XXV. promover e proteger o patrimdnio artistico e histérico-cultural, no &mbito do
Municipio, através de levantamento, cadastro, registro, inventario, arquivo documental,
vigilancia, gestdes para o tombamento, desapropriagdo, recuperag¢do, restauracdo,
conservacgdo, diagnostico de necessidades e potencialidades, e de outras formas de
acautelamento e preservagao;

XXVI. realizar registro iconografico permanente do municipio, através de imagem
fotografica e outros meios iconograficos;

XXVIIL orientar e colaborar na conservagdo, restauragio e valorizagdo de
edificios € monumentos, bem como na recuperagdo de logradouros e espagos de
interesse histérico do municipio;

XXVIIL desenvolver pesquisas sobre a formag#io historica, social e cultural do
municipio;

XXIX. orientar e colaborar na conservagdo, restauragio e valorizagdio de edificios e

monumentos, bem como na recuperagio de logradouros e espagos de interesse historico
da Cidade;

XXX. apoiar e incentivar o estudo e a pesquisa da histéria social e cultural do
municipio, como apoio as a¢des de preservagdo do patrimbnio, a educagdo e ao
desenvolvimento social e cultural;

XXXI. incentivar a participagio da comunidade na preservagdo e valorizagdo do
patriménio cultural do municipio;

XXXII. organizar e divulgar as informag3es relevantes sobre a memoria, historia
e cultura do municipio.

XXXIII. organizar, guardar, conservar ¢ promover o acesso publico aos acervos
fotograficos e iconograficos, bem assim de bens méveis de valor histérico, artistico e
cultural;

XXXIV. manter atualizado o Inventdrio Geral do Patrimdnio Cultural do
municipio;

XXXV. realizar todos os processos de registro dos bens imateriais do municipio

mediante solicitagdes feitas a0 Conselho Municipal de Politica e Patrimonio Cultural;

P
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XXXVL coordenar os projetos de salvaguarda dos bens imateriais registrados;
XXXVIL elaborar processos e dossiés de tombamento dos bens patrimoniais

matérias do municipio de acordo com as solicitagdes feitas ao Conselho Municipal de
Politica e Patrimonio Cultural;

XXXVIIL desenvolver ag¢des periddicas para preservagdo e manutengdo dos bens
patrimoniais tombados no municipio de acordo com as demandas surgidas;

Art.10°. Ao Setor Municipal de Patriménio Cultural - SEMPAC compete:

I - responder pela politica de protegdo do patriménio cultural de Serra do Salitre e pela
elabora¢do dos conjuntos documentais a serem enviados anualmente ao IEPHA -
Instituto Estadual de Patrimdnio Histdrico e Artistico de Minas Gerais.

II — impedir a evasdo, a destruigio e a descaracterizagdo de obras de arte em geral e de
outros bens e locais de valor artistico e histérico-cultural;

I1I — integrar-se com as demais segdes para a elaboragéo dos relatorios, mensais e anuais
das atividades, do calendario cultural do municipio e outros documentos;

IV — promover e proteger o patrimdnio artistico e histérico-cultural, no dmbito do
Municipio, através de levantamento, cadastro, registro, inventério, arquivo documental,
vigilancia, gestdes para o tombamento, desapropria¢do, recuperagdo, restauragéo,
conservagdo, diagnostico de necessidades e potencialidades, ¢ de outras formas de
acautelamento e preservagao;

V - realizar registro iconografico permanente de Serra do Salitre, através de imagem
fotografica e outros meios iconogréficos;

VI — orientar e colaborar na conservagdo, restauragdo e valorizagdo de edificios e
monumentos, bem como na recuperagio de logradouros e espagos de interesse historico
de Serra do Salitre;

VII — planejar e realizar as agdes necessarias a sua fungdo como 6rgdo de apoio ao
Conselho Municipal de Patrim6nio Cultural;

VIII - desenvolver pesquisas sobre a formagéo historica, social e cultural de Serra do
Salitre;

IX — orientar e colaborar na conservagdo, restauragdo e valorizagdo de edificios e

monumentos, bem como na recuperaggo de logradouros e espagos de interesse historico
da Cidade;

¢
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X — apoiar e incentivar o estudo e a pesquisa da historia social e cultural de Serra do
Salitre, como apoio as agdes de preservagdo do patrimdnio, a educagdo e ao
desenvolvimento social e cultural;

XI — incentivar a participagdo da comunidade na preservagdo e valorizagdo do
patrimonio cultural de Serra do Salitre;

XII — organizar e divulgar as informagdes relevantes sobre a memoria, historia e cultura
de Serra do Salitre.

XIII — organizar, guardar, conservar e promover o acesso publico aos acervos
fotograficos e iconograficos, bem assim de bens moveis de valor historico, artistico e
cultural;

XIV — manter atualizado o Inventario Geral do Patrimdnio Cultural de Serra do Salitre;

XV — realizar todos os processos de registro dos bens imateriais do municipio mediante
solicitagdes feitas ao Conselho Municipal de Patrim6nio Cultural;

XVI — coordenar os projetos de salvaguarda dos bens imateriais registrados;

XVII — colaborar na elaboragdo dos conjuntos documentais a serem enviados
anualmente ao IEPHA — Instituto Estadual de Patrimdnio Histérico € Artistico de Minas
Gerais.

XVIII - elaborar processos e dossiés de tombamento dos bens patrimoniais matérias do
municipio de acordo com as solicitagdes do Conselho Municipal de Patriménio
Cultural,

XIX — elaborar projetos de restauragdo para os bens patrimoniais tombados no
municipio de acordo com as solicitagdes do Conselho Municipal de Patriménio
Cultural,

XX — desenvolver agdes periodicas para preservagdo e manutengdo dos bens
patrimoniais tombados no municipio de acordo com as demandas do SEMPAC e/ou
Conselho Municipal de Patrim6nio Cultural,

XXI — colaborar na elaborago dos conjuntos documentais a serem enviados anualmente
ao IEPHA — Instituto Estadual de Patrimonio Historico e Artistico de Minas Gerais em
conjunto com o SEMPAC.

Art. 11. O Setor de Formagéo, Fomento e Captagéio de Recursos tem por finalidade:
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L

II.

III.

IVv.

VL

VIIL

VIIL

IX.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

planejar, coordenar e executar todas as agdes de formagdo, de fomento a
cultura e ao patrimonio do municipio sob a coordenagdo da Secretaria;

promover agdes de formagdo em diversos segmentos ligados a gestdo da
cultura e do patriménio cultural;

atender as diretrizes do Plano Municipal de Cultura do municipio através de
programas, agdes e projetos culturais;

abrigar a execu¢do de todas as atividades dos programas municipais de
financiamento a cultura sob responsabilidade da Secretaria;

responder pelos editais do Fundo Municipal de Cultura — FMC, quando for o
caso;

responder pelos editais do Incentivo Fiscal a Cultura, quando instituido;

executar as diretrizes, planos de investimentos, plurianual e anual, dos
recursos do Fundo e Incentivo Fiscal, tendo como referéncia o Plano Municipal
de Cultura;

participar da implantag&o dos planos de investimentos;
avaliar anualmente os resultados alcangados;

fazer cumprir as metas estabelecidas, bem como normas e critérios para
aplicagdo dos recursos do Fundo e Incentivo Fiscal, em consonancia com o
Plano Municipal de Cultura;

acompanhar a execugdo de todos os projetos aprovados em editais desde a sua
inscri¢do a finalizagdo com a aprovagio da prestagio de contas;

elaborar o relatorio anual de gestdo do Fundo e Incentivo Fiscal;

dar publicidade as agdes do Fundo e Incentivo Fiscal, inclusive do seu
relatorio anual de gestdo;

Elaborar projetos para os diversos mecanismos de incentivo a cultura de acordo
com as diretrizes do Plano Municipal de Cultura, Conselho Municipal de
Politica e Patrimonio Cultural,

orientar, elaborar, encaminhar e acompanhar, com auxilio dos demais 6rgdos, os
projetos culturais da Secretaria aos mecanismos de incentivo a cultura, nas
diferentes esferas administrativas;
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XVI.  orientar produtores culturais e empresarios a utilizagdo dos beneficios da lei de
incentivo fiscal & cultura;
XVIL.  elaborar e executar planos de captagio de recursos financeiros junto A iniciativa
privada, para os projetos culturais da Secretaria;
XVIIL.  desenvolver outras atividades relativas ao ambito de sua competéncia,
determinadas pelo Secretaria.

Art. 12. A Divisdo de Esporte tem por finalidade:
L Elaborar o Plano de A¢do Anual de Esportes e Lazer do municipio;
IL. promover e apoiar programas, projetos e eventos esportivos e de lazer;

III. ~ Coordenar as atividades de planejamento e implantagio e controle de
equipamentos esportivos no Municipio;

IV.  estimular e coordenar a utilizagdo dos Ginasios de Esportes pertencentes ao
Municipio;

V. elaborar e atualizar o registro das entidades esportivas e centros comunitarios de
atividades esportivas e de lazer no Municipio;

VL. incentivar atividades esportivas integrando as escolas do Municipio;

VIL.  administrar as pragas de esportes e gindsios de esportes construidos com
recursos municipais e/ou sob responsabilidade do Municipio.

VIII. Responder pelo ICMS Esportivo do municipio;

IX.  Coordenar as atividades de praticas esportivas, recreativas e de educagdo fisica
para a populagio;

X. Exercer outras atividades correlatas.

Art. 13. O Setor de Gestdo dos Equipamentos Esportivos e de Formagdo tem por
finalidade:

I — zelar, manter, guardar e operar os equipamentos de esporte e estruturas mdveis sob
coordenagdo da Secretaria;

II — fazer a gestéo dos espagos esportivos municipais;

III - promover agdes de formagdo esportiva para toda a comunidade local;

X
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~
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IV—colaborar com a Se¢do de Marketing e de Eventos na execugéo das suas atribuigdes.

V — desenvolver outras atribui¢des relativas no &ambito de sua competéncia,
determinadas pela Secretaria;

Art. 14. O Setor de Promogdo de Atividades Esportivas e de Lazer tem por finalidade:

L. Executar e organizar campeonatos, torneios, competi¢des e encontros regionais
esportivos de interesse publico presentes no Plano de Agdo Anual de Esporte do
municipio;

IL. propor e gerir convénios com Orgdos, entidades e municipios, em atividades
relativas ao desporto e ao lazer;

IL preparar calendarios, programas e guias esportivos e de lazer;
IV.  promover o lazer a toda sociedade;

V. realizar atividades socioculturais de lazer e recreagdo, mediante a utilizagdo dos
espacos disponiveis;

VI.  proporcionar a integragéo e o congragamento, as diferentes faixas etarias, através
de atividades esportivas e recreativas;

VII.  incentivar através de agdes, o esporte como pressuposto de saude e vitalidade as
diferentes faixas etarias;

Art. 15. A Divisdo de Turismo tem por finalidade:

I.  a formulagdo, coordenagdio e execugdio das politicas e planos voltados para
atividades turisticas do Municipio;

II.  a promogdo, coordenagdo e execucdo de pesquisas, estudos e diagnosticos
visando a subsidiar as politicas, os planos, os programas, os projetos € as a¢des
da Secretaria no dominio turistico;

Ill.  a preservagdo, ampliagdo, melhoria e divulgagdo do turismo do Municipio de
Olimpia;

IV.  a promogéo € o incentivo a exposi¢des, cursos, seminarios, palestras e eventos
visando a elevar e enriquecer o padrio turistico da comunidade;

V. a promogdo, criagdo, desenvolvimento e administragdo de espagos e
equipamentos voltados para a preservagdo de valores turisticos e para o fomento
de atividades turisticas;



PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA DO SALITRE
Praga Dr. José Wanderley, 171, Centro, CEP: 38760-000
Serra do Salitre - MG

VIIL

VIIL

IX.

XL

XIIL

XIII.

XIV.

XV.

XVIL

XVIL

XVIIL

XIX.

XX.

XXI.

XXIIL

a formulagfo, administrag@o e controle de convénios, acordos e contratos com a
Unido, o Estado e outras entidades nacionais e internacionais para o
desenvolvimento de projetos turisticos, na area de competéncia do Municipio;

a formulag#o, coordenagdo e execugdo da politica, planos, programas € projetos
voltados para o desenvolvimento e fortalecimento do turismo do Municipio;

a promogdo, coordenagfo e execugdo de pesquisas, estudos e diagndsticos
visando a subsidiar as politicas, os planos, os programas, os projetos € as agdes
da Secretaria, no dominio turismo;

o planejamento e organizagdo do calendario turistico do Municipio, promovendo
e apoiando as festividades, comemoragdes e eventos programados;

o incentivo e apoio aos setores industriais, comerciais e de servigos relacionados
ao turismo no Municipio, especialmente a hotelaria, recepgdo, culindria e
transporte;

a captagio e atragdo de eventos, semindrios e feiras de negocio para o
Municipio, visando fomentar o turismo no Municipio;

a promogdo de campanhas e agdes para o desenvolvimento da mentalidade
turistica no Municipio e a participagdo da comunidade local no fomento ao
turismo;

a formulagfo de politicas, planos e programas turisticos, em articulagdo com os
demais 6rgdos municipais competentes e em consonancia com os principios de
integragdo social e promogdo da cidadania;

a promogdo e coordenagdio de estudos e andlises visando a atragdo de
investimentos e a dinamizag#o de atividades turisticas no Municipio;

a celebragdo, a coordenagdo e o monitoramento de convénios e parcerias com
associacdes e entidades afins, publicas e privadas, para a implantagdo de
programas e realizagio de atividades turisticas;

a organizagdo e divulgagdo do calendério de eventos turisticos do Municipio,
promovendo, apoiando e monitorando sua efetiva realizag@o;

a execugdo e apoio a projetos, agdes e eventos orientados para o
desenvolvimento do turismo no Municipio;

a promogdo e realizagdo de agdes educativas e campanhas de esclarecimento
visando a conscientizagdo da populagdo para a importancia e os beneficios do
turismo no Municipio;

o incentivo e apoio a organizagdo e desenvolvimento no Municipio de
associagdes e grupos com finalidades turisticas;

buscar a melhoria da qualidade de vida no meio rural, favorecendo o
aproveitamento das estruturas fisicas e naturais para a promogdo do turismo
rural;

disponibilizar informagbes que subsidiem o desenvolvimento das cadeias
produtivas ligada ao turismo;

dotar o meio rural de infraestrutura de apoio a gestdo do ecoturismo;
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XXIIL  proceder a instrumentalizagdo de apoio quanto aos aspectos de fomento
produgdo, a comercializagdo, a capacitagdo, a estudos e pesquisas, a
documentagc@o, divulgagdo e promogdo do artesanato do Municipio;

XXIV.  profissionalizar os empresarios, promovendo cursos e treinamentos;

XXV.  orientar o empresariado através de materiais técnicos e de informagdes gerais
sobre a instalagdo no Municipio de equipamentos industriais, comerciais e de
servigos;

XXVI.  promover o cooperativismo e associativismo rural;

XXVII.  responder pelo ICMS Turistico do municipio;
XXVIII.  efetuar outras atividades afins no &mbito de sua competéncia;

Art. 16. O Setor de Pesquisa e Informagdes ao Turista tem por finalidade:

L. elaborar os projetos e coordenar as pesquisas para levantamento qualitativo e
quantitativo da oferta e infraestrutura do mercado turistico local;

IL. definir e implementar metodologias de pesquisa que orientem os estudos e
pesquisas de mercado da Secretaria;

IlI.  trabalhar na estruturagdo, planejamento e operacionalizacio do Centro de
Informagdes ao Turista;

IV.  participar na elaboragdo e no acompanhamento do Plano Municipal do Turismo
do Municipio;

V. efetuar a manutengdo do banco de dados do Sistema de Informagdes dos Postos
de Informagdes Turisticas;

VI.  elaborar e manter o Inventario da Oferta Turistica;
VII.  desenvolver estudos estatisticos de interesse turistico;

VIII. manter atualizado o cadastro de enderegos (mailing-list) dos atrativos turisticos,
empreendimentos e prestadores de servigos turisticos do municipio;

IX.  acompanhar e manter atualizada a legislagfio especifica da atividade turistica e
de interesse turistico;

X. analisar os dados da demanda de usuérios Centro de Informagdes ao Turista;

XI.  prover dados para a atualizagiio da pagina web, portais, sites e mecanismos de
comunicagdo da secretaria e do trade.

Art. 17. O Setor de Marketing e Eventos tem por finalidade:
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L. planejamento e elaboragdo do Plano de Marketing, objetivando implementar
agdes para a divulgagdo do destino turistico da Serra do Salitre, na midia especializada,
com o intuito de manter o mercado turistico permanentemente atualizado no que se
refere a oferta turistica local;

I1. aproveitar todas as oportunidades possiveis de divulgagdo positiva da Serra do
Salitre, na midia em geral, por intermédio de matérias jornalisticas ou de natureza
similar, incluindo também os meios eletronicos;

III.  elaborar e distribuir releases visando a divulgagéo e a informagdo & populagéo
em geral das a¢des do Municipio na area de turismo;

IV.  desenvolver um informativo periddico, visando a manter informado o trade
turistico das agdes da Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura, Esporte e Turismo,
em prol do turismo.

V. realizar o aproveitamento das oportunidades de divulgagdo positiva da Serra do
Salitre, na midia especializada e na midia em geral, por intermédio de matérias
jornalisticas ou de natureza similar;

VI.  planejar, elaborar e executar, em conjunto com a Gestdio Integrada do Circuito
Turistico regional no que concerne a participagdo em eventos de interesse turistico em
nivel regional, nacional e internacional, divulgando os atrativos de Serra do Salitre de
forma institucional;

VII.  articular, em conjunto com as entidades governamentais, ndo governamentais e
de iniciativa privada, para a captagdo e manutengdo de eventos para Serra do Salitre;

VIII. planejar, elaborar e aprovar, em conjunto com Gestdo Integrada do Circuito
Turistico regional no que concerne a produgdo, o controle e distribuicdo do material
informativo, promocional e de divulgag&o institucional de Serra do Salitre;

IX. participar anualmente de eventos nacionais estratégicos para o desenvolvimento
do turismo;

X. apoiar na elaboragfo e revisdo de materiais que divulguem os servigos turisticos
ou auxiliem na recepgdo ao turista;

XI.  apoiar a atualizagdo e desenvolvimento de material com informag¢des turisticas
de cunho orientativo e informativo que divulguem os servigos turisticos ou auxiliem na
recep¢do ao turista;

XII.  classificar os eventos de interesse turistico do municipio;

=
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XXIII.

XXIV.
XXV.

XXVL
XXVII.
XXVIIIL

proceder & instrumentalizagdo de apoio quanto aos aspectos de fomento a
produgdo, a comercializagdo, & capacitagdo, a estudos e pesquisas, a
documentag@o, divulgago e promogéo do artesanato do Municipio;
profissionalizar os empresarios, promovendo cursos e treinamentos;

orientar o empresariado através de materiais técnicos e de informagSes gerais
sobre a instalagdo no Municipio de equipamentos industriais, comerciais e de
servigos;

promover o cooperativismo e associativismo rural;

responder pelo ICMS Turistico do municipio;

efetuar outras atividades afins no &mbito de sua competéncia;

Art. 16. O Setor de Pesquisa e Informagdes ao Turista tem por finalidade:

L

elaborar os projetos e coordenar as pesquisas para levantamento qualitativo e

quantitativo da oferta e infraestrutura do mercado turistico local;

IL.

definir e implementar metodologias de pesquisa que orientem os estudos e

pesquisas de mercado da Secretaria;

II.

trabalhar na estruturagdio, planejamento e operacionalizagio do Centro de

Informagdes ao Turista;

IV.

participar na elaboragdo e no acompanhamento do Plano Municipal do Turismo

do Municipio;

V.

efetuar a manutengdo do banco de dados do Sistema de Informagdes dos Postos

de Informag¢des Turisticas;

VI

VIIL

elaborar e manter o Inventario da Oferta Turistica;

desenvolver estudos estatisticos de interesse turistico;

VIII.  manter atualizado o cadastro de endereos (mailing-list) dos atrativos turisticos,
empreendimentos e prestadores de servigos turisticos do municipio;

IX.

acompanhar e manter atualizada a legislagio especifica da atividade turistica e

de interesse turistico;

X.

XI.

analisar os dados da demanda de usuérios Centro de Informagdes ao Turista;

prover dados para a atualizagfo da pdgina web, portais, sites e mecanismos de

comunicagdo da secretaria e do trade.

Art. 17. O Setor de Marketing e Eventos tem por finalidade:

y o
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XIII.  demandar para as demais 4reas da secretaria solicitagdes de estudo, pesquisa,
projeto ou servigo que fundamentem a agfio da 4rea;

XIV. atualizar e divulgar o calendério de eventos de interesse turistico da Planura.

Art. 18. As Unidades Colegiadas tem por finalidade representar a participagio da
sociedade civil no modelo de gestdo democratica adotada pela administragio publica e
suas competéncias e atribuigdes estio determinadas em suas leis de criagfio e/ou
decretos de regulamentag@o e regimentos internos

Art. 19. Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagfo revogando as disposi¢es
em contrario.

Serra do Salitre/My de outubro de 2017

PAULO GIOVAKI SILVEIRA DE MELO
Prefeito Municipal

Certifico e dou fé que este Decreto foi publicado no
mural/placar  da  Prefeitura  Municipal em
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Ivanéz Maria Ribeiro—Secretaria de Gabinete/Mat 1323






