TERMO DE REFERENCIA B
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

1. DO OBJETO, NATUREZA, QUANTITATIVO, PRAZO DO CONTRATO E PRORROGACAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para criacdo, desenvolvimento de conteldo audio visual para
Festa Regional do Café 2024 e Festa de Catiara 2024.
1.2 A aquisicéo do objeto serda  conforme condicdes, guantidades e
exigénciasestabelecidas neste instrumento.

Item Descricéo Unidade Qtd V. unitario V. Global

01 | Criacdio e desenvolvimento de conteido audio visual S 1 R$22.000,00|R$22.000,00

compreendendo todo o periodo de pré realizacdo até a
culminancia dos eventos Festa Regional do Café 2024 e Festa de
Catiara 2024. Estdo inclusos nesta prestacdo de servicos:

- Fotografias da Rainha Regional do Café 2023;

- Fotografias e edicdo especializada da Rainha Regional do Café
2023 e candidatas a Rainha Regional do Café 2024 para
elaboracdo dos materiais de divulgacdo da Festa Regional do Café
2024;

- Fotografias das candidatas a Rainha Regional do Café 2024;

- Gravagdo de videoclipe oficial das candidatas a Rainha Regional
do Café 2024 para abertura do evento;

- Transmissdo simultanea dos shows nos painéis do palco oficial
da Festa Regional do Café;

- Assessoramento e planejamento de midias e materiais de
divulgacdo da Festa Regional do Café 2024;

- Cobertura fotogréafica e de filmagem de todos os momentos da
Festa Regional do Café 2024 e Festa de Catiara 2024.

- Criagdo de album fisico de fotografias e registros dos principais
momentos da Festa Regional do Café 2024 para o acervo da Casa
da Cultura Padre José Vitor.

1.3. O custo estimado total da aquisicdo é de R$22.000,00 (Vinte e Dois Mil Reais), conforme custos
unitarios apostos na tabela acima.

1.4. O valor informado nesse termo pode diferir do valor informado no Termo de Abertura do Processo de
Licitacdo devido ao arredondamento de casas decimais.

1.5. O prazo de vigéncia da contratagdo serd de 2 (Dois) meses, contados a partir da emissdo de Contrato
Administrativo ou Empenho Global equivalente, visto tratar-se de aquisicdo Unica e direta, sem parcelamento.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratacdo justifica-se no intuito de promover a valorizacdo e difusdo cultural que é a
Festa Regional do Café, sendo esta uma importante maninfestagdo cultural que ocorre em nosso municipio — e em
2024, estd em sua 242 edicacdo.

2.2. Vale destacar que a mesma é registrada como Patrimdnio Cultural Imaterial no critério celebracdes, e
se consumo como uma forte acdo cultural que atrai anualmente turistas e visitantes.
2.3. O servigo a ser contratado é de suma importancia pois € através que serdo planejados todos os

materiais necessarios para divulgar, difundir e registrar estas importantes festividades. E um servigo gue necessita
ser especializado e alinhado com os objetivos da Festa do Café — que é, em cada momento valorizar e manter sua
cultura, mostrar seu povo e seus importantes pontos culturais.

2.4. A prestacdo deste servigo é composta por uma série de ag¢des que sdo inpreterivelmente importantes,
que tem sua execucdo iniciada antecedéncia, afim de cumprir todo o planejado que a festa do café possui.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solucéo proposta para atender a necessidade de promover a valorizacao e a difuséo cultural
da Festa Regional do Café consiste na contratacdo de servicos especializados em planejamento e
execucdo de atividades de comunicacdo e promocdo cultural. Esta abordagem visa assegurar que todas



as etapas relacionadas a divulgacéo, registro e promocéo do evento sejam realizadas de forma eficiente e
alinhada com os objetivos culturais da festa.

3.2. O primeiro componente da solucdo é o planejamento estratégico. Este envolverd o
desenvolvimento de um plano detalhado que abrange todas as fases do processo, desde a preparagéo e
execucdo até a avaliacdo das atividades de divulgacédo e promocdo. O planejamento incluira a definicdo
de objetivos claros, um cronograma abrangente e a identificacdo dos recursos necessarios para garantir a
eficacia das acdes.

3.3. O segundo componente é a criacdo de materiais promocionais. Isso inclui a elaboracédo e
producdo de uma variedade de materiais, como cartazes, panfletos, banners e contedo digital, incluindo
sites e redes sociais. Esses materiais sdo essenciais para a divulgacdo do evento e para atrair a atencao
de turistas e visitantes.

3.4. A campanha de comunicacdo sera o terceiro componente, englobando a implementacdo de
uma estratégia integrada que pode incluir marketing digital, publicidade em midias locais e regionais, e
parcerias com influenciadores e veiculos de midia. O objetivo é maximizar a visibilidade do evento e
garantir que a Festa do Café alcance o publico-alvo de maneira eficaz.

3.5. O quarto componente envolve o registro e documentacgado do evento. Este processo incluira a
realizacdo de registros audiovisuais e fotograficos durante a festividade, assegurando que todos o0s
momentos e atividades importantes sejam capturados. Esses registros servirdo tanto para a promocéo
futura quanto para a preservacdo do patrimdnio cultural associado a festa.

3.6. Por fim, a solucdo prevé uma avaliagdo continua e ajustes das acOes realizadas. Sera feito
um monitoramento constante dos resultados obtidos, e com base nos feedbacks e anélises dos dados,
serdo realizados ajustes necessarios para otimizar a execucao das atividades e maximizar o impacto da
Festa do Café.

3.7. Essa abordagem garantira que todas as acdes necessarias para a valorizacdo da Festa Regional
do Café sejam executadas de maneira eficaz, mantendo o evento alinhado com seus objetivos culturais e
promocionais, e preservando seu status de Patrimonio Cultural Imaterial.

4, OBRIGAQC)ES DO CONTRATANTE

4.1. receber o objeto no prazo e condicGes estabelecidas no Edital e seus anexos;

4.2. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos produtos ofertados com as especificacfes
constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento definitivo;

4.3. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicGes, falhas ou irregularidades verificadas no objeto
fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

4.4. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da Contratada, através de comissdo/servidor
especialmente designado;

4.5. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma
estabelecidos no Edital e seus anexos;

4.6. a Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros,
ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

4.7. a Administragdo terd o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir,
admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo.

4.8. responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico- financeiro feitos pelo contratado
no prazo méaximo de 30 (trinta) dias.

4.9. notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de
descumprimento de clausulas contratuais.

4.10. Comunicar ao Contratado posterior alteracdo do projeto pelo Contratante na hipdtese do art. 93, 83°, da
Lei n®14.133, de 2021.

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacGes constantes em futuro Edital e de seus anexos, assumindo
como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando,
ainda, as obrigacdes a seguir dispostas.

5.2. Atender as determinac@es regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior;

5.3. Responsabilizar-se pela guarda e conservacdo dos originais, quando do envio dos mesmos para execucao dos



servicos e devolve-los nas mesmas condicdes que 0s recebeu,

5.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com o Cddigo de
Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou
terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento da execucdo contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o
valor correspondente aos danos sofridos;

5.5. A Contratada se responsabilizara por quaisquer despesas decorrentes do transporte dos produtos;

5.6. Ndo contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do
artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021,

5.7. Manter, durante a vigéncia do Contrato, todas as condi¢fes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo, bem como a sua compatibilidade com as obrigagdes assumidas.

5.8. Atender prontamente todas as solicitacdes do Contratante previstas no Edital e seus anexos.

5.9. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pela CONTRATANTE quanto ao fornecimento
dos produtos contratados.

5.10. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de
aprendiz para 0s maiores de quatorze anos.

5.11. Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

5.12. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de &mbito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranga do Contratante;

5.13. Toda entrega devera ser feita somente mediante solicitacdo da Contratante, sob pena de devolugdo da
mercadoria entregue. Os produtos rejeitados deverdo ser substituidos no prazo maximo de até 5 (cinco) dias.

5.14. N&o serdo aceitos produtos em desconformidade com o objeto contratado.

5.15. Né&o transferir a outrem no todo ou em parte, as responsabilidades assumidas, sem prévia e expressa
anuéncia da Contratante.

5.16. Acatar todas as orientagdes do Municipio, emanadas pelo fiscal, sujeitando-se a ampla e irrestrita
fiscalizacdo, prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamag6es formuladas;

5.17. As entregas dos servicos deverdo ser efetuadas nos locais conforme solicitagdo com o objeto em

perfeitas condic¢des, conforme especificacbes, prazo e local constantes neste Termo de Referéncia e seus anexos,
acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicacGes referentes a: marca, fabricante, modelo,
procedéncia e prazo de garantia ou validade;

5.18. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, 0 objeto
com avarias ou defeitos;

5.19. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacéo;

5.20. Indicar preposto para representa-la durante a vigéncia da ata de registro de preco;

5.21. Considerar que a agéo da fiscalizagdo do CONTRATANTE néo exonera a CONTRATADA de suas
responsabilidades contratuais;

5.22. Manter os seus empregados identificados por crachd, devendo substituir imediatamente qualquer um
deles que seja considerado inconveniente a boa ordem do Municipio;

5.23. Se atentar aos prazos de atendimento da demanda.

5.24. Desenvolver e implementar um plano detalhado de a¢Bes de acordo com 0s objetivos e cronograma

estabelecidos. A contratada devera garantir que todas as etapas do planejamento sejam cumpridas conforme o
cronograma e com a qualidade exigida.

5.25. Elaborar e produzir todos os materiais promocionais necessarios para a divulgacdo do evento,
incluindo cartazes, panfletos, banners, e contetdo digital. Estes materiais devem ser criados de acordo com as
especificacdes e diretrizes fornecidas e devem estar prontos dentro dos prazos estabelecidos.

5.26. Implementar a campanha de comunicagdo integrada, englobando marketing digital, publicidade em
midias locais e regionais, e outras estratégias acordadas. A contratada devera assegurar que todas as acOes de
comunicacao estejam alinhadas com os objetivos do evento e sejam realizadas de forma eficaz.

5.27. Realizar o registro audiovisual e fotografico de todos os momentos e atividades importantes durante o
evento. A contratada devera garantir a qualidade dos registros e a entrega dos materiais documentais dentro dos
prazos estabelecidos.

5.28. Fornecer relatérios periddicos sobre o andamento das atividades, incluindo a execucdo das acGes
promocionais e a analise dos resultados obtidos. A contratada deve também participar das reunides de avaliacéo e
ajustar as estratégias conforme necessario, com base no feedback recebido.

5.29. Cumprir todas as normas e regulamentos pertinentes, incluindo leis locais, direitos autorais e
regulamentos de publicidade. A contratada deve assegurar que todas as suas acdes estejam em conformidade com
as diretrizes estabelecidas pelo contratante.

5.30. Manter comunicacdo continua e eficaz com o contratante, fornecendo atualizages regulares sobre o



progresso das atividades e coordenando a execugdo das tarefas conforme necessario. A contratada deve estar
disponivel para reunides e consultas durante todo o periodo de execugdo do contrato.

5.31. Assegurar a entrega de servicos e materiais de alta qualidade, atendendo aos padrdes estabelecidos e as
expectativas do contratante. A contratada deve corrigir qualquer falha ou deficiéncia identificada nos materiais ou
servicos prestados.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. SUSTENTABILIDADE: Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos os requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagfes Sustentaveis.

6.2. SUBCONTRATACAO: N4o sera admitida a subcontratacao total ou parcial do objeto.

6.3. GARANTIA DA CONTRATACAO N&o havera exigéncia de garantia contratual para a aquisi¢do dos
produtos, uma vez que nao se trata de licitagdo de grande vulto.

6.4. ALTERACAO SUBJETIVA: E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra
pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos
na licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des da licitagcdo; ndo haja prejuizo a execugao
do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracao a continuidade da licitag&o.

7. DA EXECUCAO DO OBJETO
7.1. A execucdo do objeto contratado para a promogdo e valorizacdo da Festa Regional do Café sera realizada
conforme 0s seguintes passos e diretrizes:

7.1.1. A contratada devera iniciar a execu¢do com a elaboracdo de um plano de acéo detalhado.
Este plano deve incluir a definicdo dos objetivos especificos, cronograma de atividades, e alocagdo de recursos. O
plano devera ser submetido para aprovacao do contratante antes de sua implementacéo.

7.1.2. Apo6s a aprovacdo do plano, a contratada comegard a criagdo e producdo dos materiais
promocionais. 1sso inclui o design e a impressao de cartazes, panfletos, banners e outros materiais fisicos, além do
desenvolvimento de contetdos digitais para o site e redes sociais. Todos 0s materiais devem ser entregues
conforme os prazos estabelecidos no cronograma e de acordo com as diretrizes fornecidas pelo contratante.

7.1.3. Com o0s materiais promocionais prontos, a contratada dard inicio a campanha de
comunicacdo. Isso envolve a execucdo de estratégias de marketing digital, publicidade em midias locais e
regionais, e a coordenacdo de parcerias com influenciadores e veiculos de midia. A campanha deve ser
monitorada continuamente para garantir a eficacia e realizar ajustes conforme necessario para maximizar o
alcance e impacto.

7.1.4. Durante a realizacdo da Festa Regional do Café, a contratada sera responsavel por registrar
todos os momentos importantes por meio de fotos e videos. A documentacdo deve ser feita de maneira
profissional, capturando os aspectos culturais e as principais atividades do evento. Os materiais documentais
devem ser entregues ao contratante apos o evento, de acordo com os formatos e prazos acordados.

7.1.5. A contratada devera realizar o monitoramento continuo das atividades e avaliar o progresso
das acBes promocionais. Relatérios periodicos devem ser fornecidos ao contratante, destacando o andamento das
atividades, os resultados obtidos e quaisquer ajustes feitos. A avaliacdo continua permitira a adaptacdo das
estratégias para atender melhor aos objetivos da Festa do Cafe.

7.1.6. Apos a conclusdo do evento, a contratada devera entregar todos 0s materiais promocionais
e documentais finais, garantir que todas as agBes estejam devidamente finalizadas e realizar a entrega dos
registros audiovisuais conforme acordado. Também sera necessario fornecer um relatdrio final detalhado, que
inclua uma andlise dos resultados alcancados e recomendac@es para futuras edi¢fes do evento.

7.1.7. A execucdo do objeto deve seguir rigorosamente 0s prazos estabelecidos no cronograma e
manter altos padrdes de qualidade. A contratada deve garantir que todas as atividades sejam realizadas de acordo
com as especificacBes do contrato e que o resultado final atenda as expectativas do contratante.

7.1.8. Manter uma comunicagdo constante com o contratante durante toda a execu¢do do contrato
é essencial. A contratada deve informar sobre o progresso das atividades, resolver quaisquer questbes que
surgirem e garantir que todas as partes envolvidas estejam alinhadas com os objetivos e expectativas do projeto.

7.2. Os servigos a serem solicitados deverdo ser entregues nos moldes apresentados neste Termo de Referéncia, a
serem realizados em dias de festividades, conforme apresentado, bem como o encerramento e entrega registrada
dos servicos devera ser realizada na Casa da Cultura em até 30 (trinta) dias apds o encerramento das festividades.
7.3. A Contratada se responsabilizara por quaisquer despesas decorrentes do transporte dos produtos.

7.4. Nao serdo aceitos produtos em desconformidade com o objeto contratado.

7.5. Nao transferir a outrem no todo ou em parte, as responsabilidades assumidas, sem prévia e expressa anuéncia
da Contratante.



7.6. Do recebimento dos servicos: correrdo por conta da contratada todas as despesas com filmagens, seguros,
transportes, fretes, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios e registros, decorrentes desta contratag&o.

8. GESTAO DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS
8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas
da Lei n®14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

8.3. As comunicagdes entre o0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

8.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

8.5. Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscaliza¢do, que conterd
informacOes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do
objeto, do plano complementar de execucédo da contratada, quando houver, do método de aferi¢éo dos resultados e
das san¢0es aplicaveis, dentre outros.

8.6. O controle da execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

8.7. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, na valoracdo e gestdo nos termos do contrato.

8.8. Para esta contratacdo a gestdo sera exercida por Maiara de Andrade Costa para exercer a funcao de Fiscal
de Contrato, sob a Lei Federal n® 14.133/2021 no decreto n° 1563/2024.

9. CRITERIOS MEDICAO E DE PAGAMENTO
9.1. Do Recebimento

9.1.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagcdo do
contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

9.1.2 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

9.1.3 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 20 dias, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente pela Administragdo, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

9.1.4 Para as contratacfes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il
do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 45 dias Uteis.

9.1.5 O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

9.1.6 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal
no que pertine a parcela incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

9.1.7 O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a
liguidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

9.1.8 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.



9.2. Do Reajuste e do Reequilibrio
9.2.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis.
9.2.2. Liquidacdo

9.2.3. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins
de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 82° da Instrugdo
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

9.2.4. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo,
nos casos de contratacfes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso 1l
do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.2.5. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa
0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

e 0 prazo de validade;

e adata da emisséo;

e 0s dados do contrato e do 6rgéo contratante

e 0 periodo respectivo de execu¢do do contrato;

e 0 valor apagar; e eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.2.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstadncia que impeca a liquidagdo da
despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo
apos a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

9.2.7. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de certiddes negativas, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

9.2.8. A Administracdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutengdo das condi¢des de habilitacdo
exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitacdo, no ambito do 6rgéo ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

9.2.9. Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

9.2.10. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos Orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

9.2.11. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

9.2.12. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao Municipio.

9.3. Prazo de pagamento e forma de pagamento

9.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da
liguidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

9.3.2. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

9.3.3. Serad considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

9.3.4. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO.



10.2. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relacdo
aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$0,10 (Dez
Centavos).

10.3. A empresa devera comprovar suas Condicdes de PROPOSTA e HABILITACAO, devendo estar
enquadrada em regido proxima ao Municipio de Serra do Salitre/MG, visto tratar-se de objeto de
aquisicdo/contratacdo de servigos de pequena monta e Decreto Municipal n°® 09/2018 determina que em licitages
que versarem sobre precos abaixo de R$80.000,00 (Oitenta Mil Reais) devera ser realizado com preferencias a
contratacGes de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte que se situem na regido do Triangulo Mineiro e/ou
Alto Paranaiba, assim, deverdo apresentar ainda 0s documentos abaixo:

10.4. Parafins de PROPOSTA INICIAL dever&o apresentar:

10.4.1. PROPOSTA compativel com precos de mercado, devidamente apresentada para abordar a
contratacdo objeto deste instrumento, em papel timbrado, com valores unitérios, globais, local, data e assinatura
pelo representante legal

10.4.2. Deverd ser desclassificada a proposta cuja(s) apresentacdes e informagdes esteja(do) em
desacordo com as exigéncias deste termo e da legislagdo aplicavel ou que porventura apresentem inverdades
acerca dos produtos apresentados e ofertados.

10.4.3. A proposta de precos ajustada ao lance final devera conter o valor numérico dos precos
unitérios e totais, ndo podendo exceder o valor do lance final.

10.5. Para fins de HABILITACAO, o licitante devera comprovar os requisitos (juridicos, técnicos, fiscal,
social, trabalhistas, econémico-financeiro), sendo:

10.5.1. Habilitacdo juridica

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor , devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais e, no caso de sociedades por acbes, acompanhado de documento de eleicdo de seus
administradores. No caso de alteracoes, sera admitido o estatuto ou o contrato consolidado.

b) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

c) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual -
CCMEL, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-
e-negocios/pt- br/empreendedor.

d) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

e) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

f) Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

h) Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacao
respectiva.

10.5.2. Habilita¢ao fiscal, social e trabalhista

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do



Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

e) Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital/Municipal, conforme o caso, relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

g) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

h) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estaré dispensado da prova de inscri¢ao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

10.5.3. Qualificacdo Econdmica Financeira
a) Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata emitida pelo Poder Judiciario da sede da licitante ou
orgéo equivalente, com data de emissdo ndo superior a 90 (noventa) dias da data da sesséo.

10.5.4. Qualificacdo Técnica Operacional

a) Para comprovacdo da capacidade técnica devera haver apresentacdo de atestado de capacidade técnica
emitido por empresa juridica de direito publico e ou pessoa juridica de direito privado, visando a comprovacao de
execucdo de objeto similar ao demandado em periodo anterior e de forma satisfatdria, sem quantitativos minimos
exigidos, podendo ser apresentado gue ja executou 0s servicos em carater similar e anterior.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As dotacBes orcamentarias para custear as despesas decorrentes com as aquisicdes do objeto desta
licitacdo serdo informadas na formaliza¢do do contrato ou instrumento habil, seguindo as dotacbes e fontes a
seguir: Cod Red. (464) 02.46.02.13.391.4095.2.0562.3.3.90.39.00.00 - Fonte 500.

12. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

12.1.1. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

12.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta
em especial quando:

12.1.3. N&o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagéo;
12.1.4. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
12.1.5. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

12.1.6. Né&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.7. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo;

12.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo
falsa durante a licitagdo

12.1.9. Fraudar a licitacdo

12.1.10. Comportar-se de modo iniddéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
guando:

12.1.10.1. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
12.1.10.2.  Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo
12.1.10.3. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

12.2.  Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos
licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes san¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

12.2.1. adverténcia;
12.2.2. multa;



12.2.3. impedimento de licitar e contratar e

12.2.4. declaracéo de inidoneidade  para  licitar ou contratar, enquanto
perdurarem 0s motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade

12.3. Naaplicacdo das san¢des serdo considerados:
12.3.1.  anatureza e a gravidade da infragdo cometida.
12.3.2. as peculiaridades do caso concreto
12.3.3.  ascircunstancias agravantes ou atenuantes
12.3.4.  osdanos que dela provierem para a Administracéo Publica

12.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orienta¢des dos 6rgdos de controle.

12.4. A multa serd recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado,
recolhida no prazo méximo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar da comunicacéo oficial.

12.5. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar ou
contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

12.6. Naaplicacdo da san¢do de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimagao.

12.7. A sanc¢do de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia das infragcdes
administrativas relacionadas nos itens 12.2.1 e seguintes, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta do ente
federativo a qual pertencer o drgdo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

12.8. Podera ser aplicada ao responsavel a san¢do de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, em
decorréncia da pratica das infragbes dispostas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7 e 12.1.8,, bem como pelas
infracBes administrativas previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, que justifiquem a imposi¢do de penalidade
mais grave que a sanc¢ao de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observara o prazo previsto no art.
156, 85°, da Lei n.° 14.133/2021.

12.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou em aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita no item 12.1.3,
caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da
garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45, 84° da IN
SEGES/ME n.° 73, de 2022.

12.10. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de processo de responsabilizagdo a
ser conduzido por COMISSAO composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliard fatos e
circunstancias conhecidos e intimard o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

12.11. Caberd recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancOes de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacdo, o qual serd dirigido a autoridade que tiver
proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso
com sua motivacao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias
uteis, contado do recebimento dos autos.

12.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancao de declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacdo, e decidido no prazo
méaximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

12.13. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobre venha deciséao final da autoridade competente.

12.14. A aplicacdo das sancOes previstas neste edital ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacdo de reparagdo
integral dos danos causados.

12.15. Os critérios e percentuais de multa estardo previstos na Minuta de Contrato Administrativo elaborada pelo
Setor Juridico.



13. DOS CASOS OMISSOS

13.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 14.133, de
2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078,
de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

14. FORO
14.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Patrocinio/MG para dirimir os litigios que decorrerem da execucao
desta contratacéo.

15. DA SECRETARIA PARTICIPANTE DO PROCESSO
15.1. Integra esta demanda formalizada por meio do Termo de Referéncia a Secretaria Municipal de Educagéo.

Serra do Salitre/MG, 14 de Agosto de 2024.

Caique Fernando Maciel Quirino
Setor de Educacéo



APROVACAO DO TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para criagdo, desenvolvimento de contetido audio visual para
Festa Regional do Café 2024 e Festa de Catiara 2024.

Considerando que o Termo de Referéncia contempla elementos suficientes para a adequada caracterizacdo do
objeto a ser adquirido, APROVO o referido documento para que, obrigatoriamente, seja parte integrante do
edital a ser elaborado pelo Setor de LicitagGes.

Serra do Salitre/MG, 14 de Agosto de 2024

Mariney de Fatima da Silva Ribeiro
Secretéria Municipal de Educacéao



